
Anlage 6

Allgemeine Verwaltungsgebühren
Wert-

gebühr
Zeitaufwand in 

Std.
 Kosten pro 

Fall 
Zeit-

aufwand 
von

Zeit-
aufwand 

bis

Kosten 
pro Fall 

von

Kosten pro 
Fall bis

Ø-licher 
Wert des 

Gebühren-
tatbe-

standes

1.1 Ablehnung eines Antrags
1.1.1 74,98 € 0,10 7,50 €  1/10 bis zum vollen Betrag 

der Gebühr  
10%  1/10 der vollen Gebühr mind. 5,90 €

1.1.2 --- --- gebührenfrei gebührenfrei

1.2

65,42 €
84,53 €

110,34 €

0,10 30,00 6,54 € 3.310,20 € 16,25 € / Viertelstd.
21 € / Viertelstd.

27,50 € / Viertelstd. 

99% 5,90 € - 500,00 €

1.3 Anträge
74,98 € 0,10 30,00 7,50 € 2.249,40 € 18,50 € / Viertelstd. 99% 5,90 € - 59,00 €

1.4 Auskünfte
1.4.1 74,98 € 0,10 10,00 7,50 € 749,80 € 18,50 € / Viertelstd. 99% 5,90 € - 59,00 €

1.4.2 mündliche Auskünfte einfacher Art gebührenfrei gebührenfrei
1.4.3

65,42 €
84,53 €

110,34 €

0,50 100,00 32,71 € 11.034,00 € 16,25 € / Viertelstd.
21 € / Viertelstd.

27,50 € / Viertelstd. 

99% -

1.5 Befreiung
74,98 € 0,10 5,00 7,50 € 374,90 € 18,50 € / Viertelstd. 99% 5,90 € - 250,00 €

1.6 Beglaubigungen, Bestätigungen
1.6.1 74,98 € 0,25 18,75 €  16,50 € 88% 5,90 € - 14,00 €

1.6.2 74,98 € 0,10 7,50 €  6,50 € 87%

1.6.3 74,98 € 0,10 7,50 €  7,50 € 100% 5,90 €

Für jede weitere Fertigung 74,98 € 0,02 1,25 €  1,00 € 80% 1,00 €

1.7 Bescheinigungen
1.7.1 74,98 € 0,10 1,00 7,50 € 74,98 € 18,50 € / Viertelstd. 99% 5,90 € - 59,00 €

1.7.2 65,42 € 0,23 15,05 €  15,00 € 100% -

1.7.3 74,98 € 0,12 8,75 €  8,50 € 97% -

1.7.4 gebührenfrei ---

1.7.5 69,24 0,48 1,50 33,24 € 103,60 € 17,25 € / Viertelstd. gebührenfrei 363,00 18.851,00 € 1.885,00 €

1.7.6 78,70 € 3,00 30,00 236,11 € 2.361,14 € 180.000 €  0,2 % der bescheinigten 
Aufwendungen 

91%  0,2 % der bescheinigten 
Aufwendungen, mind. 50,00 € 

15,00 4.218,00 € 5.400,00 €

1.8 Entscheidungen,
74,98 € 0,10 10,00 7,50 € 749,80 € 18,50 € / Viertelstd. 99% 5,90 € - 250,00 €

Stunden-
satz

Mehrein-nahmen 
Gebühren-erhöhung

Progn. Gebühren-
einnahmen/Jahr 

insg.

Kosten-
deckungs-

grad neu

 Festgebühr Zeitgebühr Anzahl der Fälle 
p.a.

 Gebühr bisher (€)  Gebühr neu Gebührengegenstände

wegen Unzuständigkeit

§ 4 Abs. 5 Satz 1 der Satzung

die ein Verfahren abschließen, Genehmigungen, Erlaubnisse, 
Zulassungen, Bewilligungen, Konzessionen und Vergleichbares aller 
Art, soweit nichts anderes bestimmt ist

1. Allgemeine Verwaltungsgebühren

Lfd.Nr.

Allgemeine Verwaltungsgebühr (§ 4 Abs. 1 Satz 2 der Satzung):
Mitarbeiter des mittleren Dienstes:
Mitarbeiter des gehobenen Dienstes:
Mitarbeiter des höheren Dienstes:

insbesondere aus Akten, Büchern, Karteien oder Registern, oder 
Einsichtnahme in solche

Bescheinigung über die Nichtausübung des gesetzlichen 
Vorkaufsrechts (Negativattest) nach Baugesetzbuch, Wassergesetz 
oder Landeswaldgesetz   

Ausstellung von steuerlichen Unbedenklichkeitsbescheinigungen

Auskünfte nach dem Landesinformationsfreiheitsgesetz:
Mitarbeiter des mittleren Dienstes:
Mitarbeiter des gehobenen Dienstes:
Mitarbeiter des höheren Dienstes:

Ausnahmebewilligungen, Dispense von gesetzlichen Vorschriften oder 
gemeindlichen Bestimmungen

einfache Beglaubigungen von Unterschriften, Handzeichen und 
Siegeln. Werden mehrere Unterschriften gleichzeitig in einer Urkunde 
beglaubigt oder wird die Unterschrift einer Person mehrfach auf 
verschiedenen Urkunden, aber aufgrund eines gleichzeitig gestellten 
Antrages beglaubigt, so kommt nur für die erste Unterschrift die volle 
Gebühr, für jede weitere die Hälfte der für die erste erhobene Gebühr 
zum Ansatz

der Übereinstimmung von Abschriften, Auszügen, Mehrfertigungen, 
Fotokopien usw. aus amtlichen oder privaten Schriftstücken mit der 
Urschrift

Bescheinigungen über steuerlich begünstigte Aufwendungen bei 
Baumaßnahmen an Baudenkmalen, Gebäuden in Sanierungsgebieten, 
städtebaulichen Enwicklungsbereichen etc., die die Stadt aufgrund des 
geltenden Steuerrechts ausstellt.

Bestätigungen, Zeugnisse, Ateste, Ausweise aller Art (auch Zweit- und 
Mehrfertigungen, soweit nichts anders bestimmt ist)

Wird die Abschrift, Ausfertigung, Fotokopie usw. von der Stadt selbst 
hergestellt, so kommen die Gebühren nach Nr. 1.10 (ohne 
Umsatzsteuer) hinzu.

Beglaubigungen (mit Beglaubigungsvermerk) für amtliche Zwecke

Bestätigungen, die die Stadt für den Empfang un die Verwendung von 
Zuwendungen für steuerbegünstigte Zwecke i.S. des Einkommens- 
und Körperschaftsrecht ausstellt (Spendenbescheinigungen)

Bestätigungen über die Kinderbetreuungskosten in den Einrichtungen 
der Stadt

Bearbeitung von mündlichen und schriftlichen Anträgen, Erklärungen, 
Gesuchen und dergl., die von der Gemeinde nicht in eigener 
Zuständigkeit zu bescheiden sind, soweit die Mitwirkung der Gemeinde 
nicht vorgeschrieben oder angeordnet ist.
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Wert-
gebühr

Zeitaufwand in 
Std.

 Kosten pro 
Fall 

Zeit-
aufwand 

von

Zeit-
aufwand 

bis

Kosten 
pro Fall 

von

Kosten pro 
Fall bis

Ø-licher 
Wert des 

Gebühren-
tatbe-

standes

Stunden-
satz

Mehrein-nahmen 
Gebühren-erhöhung

Progn. Gebühren-
einnahmen/Jahr 

insg.

Kosten-
deckungs-

grad neu

 Festgebühr Zeitgebühr Anzahl der Fälle 
p.a.

 Gebühr bisher (€)  Gebühr neu GebührengegenständeLfd.Nr.

1.9 Rechtsbehelfe

1.9.1 74,98 € 0,33 83,33 24,99 € 6.248,08 € 18,50 € / Viertelstd. 99% 19,00 € - 250,00 €

1.9.2 74,98 € 0,10 2,50 7,50 € 187,45 € 18,50 € / Viertelstd. 99% 5,90 € - 125,00 €

1.10 Fotokopien, Vervielfältigungen und Ausdrucke
1.10.1 74,98 € 0,05 3,75 €       2,50 € 67% 1,50 €

0,01 0,75 €       0,50 € 67% 0,25 €
1.10.2 74,98 € 0,05 3,75 €       3,50 € 93% 3,00 €

0,01 0,75 €       0,50 € 67% 0,50 €

1.11 74,98 € 0,10 7,50 € 1/10 bis zum vollen Betrag 
der Gebühr

1/10 bis 1/2 der vollen Gebühr, mind. 5,90 €

1.12 65,42 € 0,11 7,20 €       7,00 € 97% 3,00 € 0,00 € 0,00 €

2 Allgemeine Verwaltungsgebühren des Bürgerbüros
2.1 Fundsachen 75,91 0,20 15,18 1100,00 0,00 € 0,00 €

2.1.1 Fahrräder
75,91 € 0,20 15,18 €     160,00 € 2% des Wertes, 

mind. 8,00€
7,50 € 15,00 7,50 € 120,00 €

2.1.2 Mopeds, Mofas, E-Bike, Pedelec; E-Roller
75,91 € 0,20 15,18 €     1.000,00 € 2% des Wertes, 

mind. 20,00€
15,00 € 5,00 25,00 € 100,00 €

2.1.3
Tiere 75,91 € 0,20 15,18 €      2% des Wertes, mind. 

Unterbringungskosten 
 2% des Wertes, mind. Unter-

bringungskosten 
0,00 0,00 € 0,00 €

2.1.4
Sachen bis 500 € Wert 75,91 € 0,20 15,18 €      2% des Wertes, mind. 2,50 

€ 
2% des Wertes, mind. 2,50 € 255,00 637,50 €

2.1.5
Sachen über 500 € Wert 75,91 € 0,20 15,18 €      2% v. 500€ + 1% des 

Mehrwertes 
2% v. 500€ + 1% des Mehrwertes 25,00 250,00 €

2.2 Melderecht
2.1.1 Auskünfte aus dem Melderegister
2.2.1.1 75,91 € 0,11 8,35 €       8,00 € 96% 8,00 € 879,00 0,00 € 7.032,00 €

2.2.1.2 75,91 € 0,08 5,69 €       5,00 € 88% 0,00 € 400,00 2.000,00 € 2.000,00 €

2.2.1.3 75,91 € 0,26 19,36 €     19,00 € 98% 12,00 € 223,00 1.561,00 € 4.237,00 €
2.2.1.4 75,91 € 0,33 25,05 €     25,00 € 100% 16,50 € 72,00 612,00 € 1.800,00 €
2.2.1.5 75,91 € 0,75 56,93 €     0,25 5,00 18,98 € 379,55 €  18,75 €/Viertelstd. 99% 75€ / Std. 1,00 0,00 € 56,25 €

2.2.1.6 75,91 € 1,00 75,91 €     0,25 5,00 18,98 € 379,55 €  18,75 €/Viertelstd. 99% 75,00 € - 500,00 € 2,00 0,00 € 150,00 €

2.2.2 75,91 € 0,17 12,90 €     gebührenfrei 0% gebührenfrei 0,00 € 0,00 €

2.2.3 75,91 € 0,05 3,80 €       gebührenfrei 0% gebührenfrei 0,00 € 0,00 €
2.2.4 75,91 € 0,25 18,98 €     gebührenfrei 0% gebührenfrei 0,00 € 0,00 €

2.2.5 75,91 € 0,11 8,35 €       8,00 € 96% - 1000,00 8.000,00 € 8.000,00 €

2.2.6 75,91 € 0,20 15,18 €     15,00 € 99% - 1,00 15,00 € 15,00 €
2.3 Sonstige Tatbestände Bürgerbüro
2.3.1 10,75 €     9,90 € 92% - 3500,00 34.650,00 € 34.650,00 €
2.3.2 75,91 €     0,50 37,96 €     0,25 15,00 18,98 € 1.138,65 €  18,75 €/Viertelstd. 99% - 2,00 75,00 € 75,00 €

0,00 € 0,00 €

Auskunft über die Steueridentifikationsnummer (Steuer-ID gem. §139a 
AO) aus dem Melderegister.

(Hinweis: Beim Bundeszentralamt für Steuern (www.bzst.de) kann eine Zweitfertigung 

gebührenfrei beantragt werden, allerdings mit einer zeitlichen Verzögerung von bis zu 4 

Wochen .)

bei Einlegung eines Widerspruchs, Einspruchs einer Gegendarstellung, 
Dienstaufsichtsbeschwerde usw.
wenn die Rechtsbehelfe im wesentlichen als unzulässig oder 
unbegründet zurückgewiesen werden oder wenn die Gebühr einem 
Gegner auferlegt werden kann, der die angefochtene Verfügung oder 
Entscheidung beantragt hat

Summe Bürgerbüro

Ausstellung v. Aufenthaltsbescheinigungen oder sonstigen 
Meldebestätigungen

schriftliche einfache Melderegisterauskunft

bei Zurücknahme der Rechtsbehelfe, wenn kein Grund vorliegt (§ 4 
Abs.5 Satz 3 der Satzung)

schriftliche erweiterte Auskunft

Berichtigung, Ergänzung, Sperrung und Löschen von Daten des 
Melderegisters (§§ 12, 13 MG)

Sonstige Leistungen des Teams Bürgerbüro

Bescheinigung über die Wählbarkeit zur Bürgermeisterwahl

Nutzung des Selfserviceterminals zur Ausweis/Passbeantragung

je weitere Seite
erste Seite bis Format DIN A 4

Beglaubigungs- bzw. Bestätigungsvermerke werden gesondert 
berechnet.

Aufbewahrung einschließlich Aushändigung an den Verlierer, 
Eigentümer oder Finder

erste Seite größer Format DIN A 4
je weitere Seite

Zurücknahme eines Antrages (§ 4 Abs. 5 Satz 3 der Satzung)

Auskunftserteilungen nach besonderen Ermittlungen, insbesondere 
durch Außendienstmitarbeiter

Ausstellung von Hundesteuerersatzmarken gem. § 12 Abs. 5 
Satzung über die Erhebung der Hundesteuer in der Stadt 
Offenburg

Erteilung einer Meldeauskunft per Internet über das Meldeportal

Auskünfte über namentlich nicht bekannte Personen 
(Gruppenauskünfte) unter Einsatz der EDV

Bearbeitung einer Meldung oder Anzeige sowie die Meldebestätigung

Auskunft an den Betroffenen (§ 1 MG)

2



Wert-
gebühr

Zeitaufwand in 
Std.

 Kosten pro 
Fall 

Zeit-
aufwand 

von

Zeit-
aufwand 

bis

Kosten 
pro Fall 

von

Kosten pro 
Fall bis

Ø-licher 
Wert des 

Gebühren-
tatbe-

standes

Stunden-
satz

Mehrein-nahmen 
Gebühren-erhöhung

Progn. Gebühren-
einnahmen/Jahr 

insg.

Kosten-
deckungs-

grad neu

 Festgebühr Zeitgebühr Anzahl der Fälle 
p.a.

 Gebühr bisher (€)  Gebühr neu GebührengegenständeLfd.Nr.

3 Allgemeine Verwaltungsgebühren des Standesamtes
3.1 Kirchenaustritte
3.1.1 81,78 € 0,44 35,98 €     35,00 € 97% 25,00 € 250,00 -1.250,00 € 8.750,00 €

3.1.2 81,78 € 0,65 53,16 €     50,00 € 94% neu 100,00 5.000,00 € 5.000,00 €

3.1.3 81,78 € 0,90 73,60 €     70,00 € 95% neu 50,00 3.500,00 € 3.500,00 €

3.1.4 81,78 € 0,13 10,63 €     10,00 € 94% neu 15,00 150,00 € 150,00 €

3.2 Bestattungsrecht
3.2.1 81,78 € 0,40 32,71 €     30,00 € 92% 27,00 € 35,75 107,25 € 1.072,50 €
3.3 Vororttermine JVA
3.3.1 81,78 € 1,00 81,78 €     80,00 € 98% neu 2,25 180,00 € 180,00 €

3.4 Eheschließungen
3.4.1 81,78 € 0,33 26,99 €     gebührenfrei 0% gebührenfrei 89,00 0,00 € 0,00 €

3.4.2 254,15 €   250,00 € 98% 220,00 € 25,00 750,00 € 6.250,00 €
3.4.3 140,44 €   140,00 € 100% 120,00 € 15,00 300,00 € 2.100,00 €
3.4.4 46,16 €     45,00 € 97% 25,00 € 170,00 3.400,00 € 7.650,00 €
3.4.5 165,07 €   160,00 € 97% 110,00 € 8,00 400,00 € 1.280,00 €
3.4.6 81,78 € 0,30 24,53 €     20,00 € 82% neu 250,00 5.000,00 € 5.000,00 €
3.4.7 81,78 € 0,30 24,53 €     20,00 € 82% neu 24,00 480,00 € 480,00 €

3.5 Namensänderungen nach dem NamÄndG
3.5.1 81,78 € 1,75 143,12 €  1,75 4,00 143,12 € 327,12 € 20,25 € / Viertelstd. 100% neu 2,00 283,50 € 283,50 €

3.5.2 neu
3.5.2.1 81,78 € 5,00 408,90 €  2,00 5,00 163,56 € 408,90 € 20,25 € / Viertelstd. 100% neu 4,25 1.721,25 € 1.721,25 €
3.5.2.2 81,78 € 5,00 408,90 €  3,00 18,00 245,34 € 1.472,04 € 20,25 € / Viertelstd. 100% neu 0,50 202,50 € 202,50 €
3.5.2.3 81,78 € 5,00 408,90 €  3,50 18,50 286,23 € 1.512,93 € 20,25 € / Viertelstd. 100% neu 0,50 202,50 € 202,50 €
3.5.3 81,78 € 1,75 143,12 €  1,75 4,00 143,12 € 327,12 €  20,25 € / Viertelstd.

-> davon 50% 
50% neu 0,50 35,44 € 35,44 €

3.5.4 81,78 €     0,30 24,53 €     20,00 € 82% neu 0,50 10,00 € 10,00 €
3.6 Sonstige Leistungen Standesamt
3.6.1 81,78 € 0,50 40,89 €    0,50 5,00 40,89 € 408,90 € 20,25 € / Viertelstd. 198% neu 118,00 4.779,00 € 4.779,00 €

4 Allgemeine Verwaltungsgebühren des Gutachterausschusses
4.1 74,70 € 0,55 41,08 €     40,00 € 97% 30,00 € 11,00 110,00 € 440,00 €

74,70 € 0,20 14,94 €     14,00 € 94% 10,00 € 1,00 4,00 € 14,00 €
4.2

74,70 € 1,30 97,11 €     95,00 € 98% 75,00 € 6,00 120,00 € 570,00 €
74,70 € 0,25 18,68 €  18,50 € / Viertelstd. 99% 50,00 € 0,00 0,00 € 0,00 €

97% 200,00 € 1.000,00 €

Sonstige öffentliche Leistungen des Standesamtes auf Veranlassung 
oder im Interesse Einzelner.

Ablehnung einer Namensänderung nach dem NamÄndG

 - Grundgebühr je Datenbankrecherche
 - zusätzlich je angefangene Viertelstunde der Inanspruchnahme
Summen Gutachterausschuss

Auskunft eines Bodenrichtwerts nach § 196 Abs. 3 BauGB

bei mehr als 3 Grundstücken zusätzlich
Auskunft aus der digitalen Kaufpreissammlung nach § 195 Abs. 3 

 - je Einzelperson
 - Ehepaar/ eingetragene Lebenspartnerinnen/Lebenspartner

Namensänderungen nach dem NamÄndG
 - je Einzelperson
Änderung des Familiennamens nach dem NamÄndG

Reservierung Trautermin
Beitritt zur Anmeldung zur Eheschließung (Anmeldung erfolgte mit 
Vollmacht)

b) Beglaubigung oder Entgegennahme einer Kirchenaustrittserklärung 
nach § 26 des Kirchensteuergesetzes je Ehepaar/ eingetragene 
Lebenspartnerinnen/ Lebenspartner

Standesamtliche Trauung Trausaal Bürgerpark
Standesamtliche Trauung Billetsches Schlösschen

c) Beglaubigung oder Entgegennahme einer Kirchenaustrittserklärung 
nach § 26 des Kirchensteuergesetzes je Familie (mit einem oder 
mehreren Kindern)

a) Beglaubigung oder Entgegennahme einer Kirchenaustrittserklärung 
nach § 26 des Kirchensteuergesetzes je Einzelperson

Vororttermine JVA : bei Namenserklärung, Vaterschaftsanerkennungen 
u.a.

beglaubigte Abschrift  / nachträgliche Bescheinigung

Standesamtliche Trauungen im Trauzimmer Historisches Rathaus

Standesamtliche Trauungen Vinzentiusgarten
Standesamtliche Trauungen Wintertraumtrauzimmer

Ausstellung eines Leichenpasses (§§ 44, 45 BestG)

 - Familie (mit einem oder mehreren Kindern)

d) Nachträgliche Bescheinigung des Kirchenaustritts
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Berechnung des Kostendeckungsgrades

Standesamt Bürgerbüro

Nr. Erträge und Aufwendungen

Planung

2022 - 2024

Planung

2022 - 2024
*      Aufgelöste Invest.-zuwendungen -651,20 -928,32
**     Zuweisungen und Zuwendungen, Umlagen -928,32
*      Öffentlich-rechtliche Entgelte  
*      Privatrechtliche Leistungsentgelte
*      Kostenerstattungen und Kostenumlagen -995,60
*      Sonstige ordentliche Erträge  -54.000,00

1 =     Prognose Erträge -651,20 -56.852,24
*      Personalaufwendungen 535.438,32 743.748,65
*      Versorgungsaufwendungen   
*      Aufwendungen für Sach-/Dienstleistungen 114.103,28 379.558,35
*      Planmäßige Abschreibungen 9.609,24 32.488,68
*      Transferaufwendungen 4.444,51 4.336,97
*      Sonstige ordentliche Aufwendungen 32.967,16 57.077,39

2 =     Prognose Aufwendungen 696.562,51 1.217.210,04
****   Anteiliges ordentliches Ergebnis 695.911,31 1.160.357,80
*****  Veranschlag. Aufwands-/Ertragsüberschuss 695.911,31 1.160.357,80

*      Aufwand aus Leistungsverrechnungen 57.681,69 80.234,73
3 **     Aufwendungen für interne Leistungen 57.681,69 80.234,73

***    Veranschlagtes kalkulatorisches Ergebnis 57.681,69 80.234,73
=      Kosten (Ziffer 1 + 2 + 3 ) 753.593,00 1.240.592,53

Stundensatz 81,78 € 75,91 €

Zeitaufwand gesamt 886,60 € 424,98 €
Zeitaufwand Standesamt 503,10 €
Zeitaufwand extern 383,50 €

Geb.fähige IST-Kosten gesamt 53.597,11 € 32.260,86 €

Geb.fähige IST-Kosten Standesamt 41.141,91 €

Geb.fähige IST-Kosten  Externe 12.455,21 €

voraus. Gebühreneinnahmen 2022-2024 pro Jahr 43.867,69 € 69.279,70 €

Kostendeckungsgrad 81,85%
Davon abzuführen an LRA /Bundesdruckerei/ KomOne 40.921,52 €
voraus. Gebühreneinnahmen ohne externe 31.412,48 € 28.358,19 €

Kostendeckungsgrad 76,35% 87,90%
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Berechnung des Kostendeckungsgrades

Nr. Erträge und Aufwendungen

Produkt 

Gutachterausschuss

Planung 

2022 - 2024
+    Zuweisungen und Zuwendungen, Umlagen -222
+    Kostenerstattungen und Kostenumlagen -55.959

1 =    Prognose Erträge -56.181
+    Personalaufwendungen 394.095
+    Versorgungsaufwendungen  
+    Aufwendungen für Sach-/Dienstleistungen 13.359
+    Planmäßige Abschreibungen 10.019
+    Sonstige ordentliche Aufwendungen 21.181

2 =    Prognose Aufwendungen 438.655
3 +   Aufwand aus int. Leistungsverrechnungen 86.808

= Kosten Produkt Gutachterausschuss (Ziffer 1 + 2 + 3) 469.281,40

Stundensatz 74,70 €

Durchschnittl. Zeitaufwand im Jahr (in Std.) 14

voraussichtl. Gebühreneinnahmen 2022-2024 pro Jahr 1.024,00 €

Geb.fähige IST-Kosten 1.053,25 €

Kostendeckungsgrad 97,22%

Nachrichtlich: Kostendeckungsgrad bisher 99%
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